
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TÜM BEL-SEN 

AYSİS OTOMASYON 

ŞUBE 

KULLANIM KILAVUZU 
 

 

 

 



1- Sisteme giriş 

 
Size gönderilen kullanıcı adı ve şifreyi kullanarak sisteme giriş 

yapabilirsiniz. 

 

2- Sistemden çıkış 

 
Sağ üstte bulunan simgeye basarak güvenli çıkış butonu ile çıkış 

yapabilirsiniz. 

 

 



3- Modüller 

 
Sisteme her girişinizde ilk önce modüller ekranı açılacaktır. Kullanmak 

istediğiniz modüle tıklayarak devam edebilirsiniz. 

 

 

 

4- Modüller Arası Gezinme 

 
Sayfaların altında bulunan modüllere dön butonu ile modüller sayfasına 

dönebilir. Modüllere dön butonun yanındaki ok işareti ile hızlı şekilde 

modül değiştirebilirsiniz. 



 

5- Üyelik Modülü 

 
Üyelik modülüne girildiğinde Anasayfa açılacaktır. Anasayfadan üye 

arama yapabilir, şube raporları ve okunmamış mesajları görebilirsiniz. 

 

6- Üye Arama 

 
Üye arama sonrası açılan listede üye bilgilerini görebilir, detayına erişmek 

için üye numarasının üzerine basabilirsiniz. 

 

 



7- Üye talep etme 

 
Üye talep etme ekranında TC Kimlik Numarası yazdıktan sonra sorgula 

diyerek işleme devam edebilirsiniz. 

  
Açılan ekranda üye bilgilerini doldurduktan sonra üye talebi 

oluşturabilirsiniz. 

 

 

 

 

 



8- Raporlar 

 

 Menülerden raporları göre bilir ve kullanabilirsiniz. 

9- Liste oluşturma 

 
Belirtilen kriterlerden istediklerinizi seçerek kendi listenizi 

oluşturabilirsiniz. 

 

 

 

 



10- Ayarlar modülü şifre değiştirme 

 
Eski şifreyi ve yeni şifreleri belirtilen kriterlere girerek şifrenizi 

güncelleyebilirsiniz. 

 

11- Posta Kutusu 

 
Posta kutusu modülünden sistemdeki kullanıcılara mesaj gönderebilir ve 

size gelen mesajları görüntüleyebilirsiniz. 


